
Ich habe Recht

…und werde Kanzleimanager
(m/w/d)



… komm zu den             
Rechtsberufen

Rechtsanwaltsfachangestellte/r (m/w/d)

Notarfachangestellte/r (m/w/d)



Entscheide Dich für 
das Recht

… für einen
krisensicheren Job 
mit Verantwortung
und Perspektive



Gründe für diese Berufswahl

Krisensicherer Beruf 
Anspruchsvolle 
Aufgaben mit 

Verantwortung

Wissen über Rechte 
und Gesetze, das 

auch im Alltag hilft

Abwechslungsreiche 
Tätigkeiten, denn 

jeder Fall und jede 
Aufgabe ist anders

Hilfesuchende 
Menschen 

unterstützen

Weiterbildung zum 
Fachwirt 

Akademischer 
Abschluss möglich 

Gute Alternative 
zu anderen

Büroberufen



Eckpunkte der Ausbildung

Ausbildungsdauer: in der Regel 3 Jahre (Verkürzung und Teilzeitausbildung möglich)

Duale Ausbildung (Kanzlei und Berufsschule) 

Arbeitszeit (i. d. Regel werktags)

Kammerprüfungen: 

•Zwischenprüfung (Beginn 2. Ausbildungsjahres) und 

•Abschlussprüfung am Ende der Ausbildung 

Einstufung in DQR/EQR Stufe 4



Inhalte der Ausbildungsberufe

Aktenführung 
Termin- und 
Zeitplanung

Datenschutz / 
Datensicherheit 

Kanzleiorganisation
Grundlagen im 

Rechnungs- und 
Finanzwesen

Anwendung von 
Gesetzen aus 

Deutschland und 
Europa 

Abwicklung von 
Verträgen/Urkunden 

Kommunikation mit 
Mandanten 



Ausbildungsvergütung

1.000 € 

2. Ausbildungsjahr

Fachausbildung
1.100 €

3. Ausbildungsjahr

vertiefte

Fachausbildung

1.200 €

1. Ausbildungsjahr

Grundausbildung  



Voraussetzungen, die Du 
mitbringst:

Erfolgreicher Schulabschluss (mittlerer 
Schulabschluss / Abitur) 

Freude an Sprache und Kommunikation

Spaß im Umgang mit Menschen

Organisationstalent

Freude, den Bereich EDV, IT, 
Digitalisierung voranzubringen

Interesse an Rechtsthemen 

Kreativität

Talent, selbständig, aber auch im 
Team zu arbeiten.





Neugierig geworden?

Schülerpraktikum

Langzeitpraktikum

Vermittlung durch die  RAK unter https://www.rakba.de/service/stellenmarkt/



Informationen 
findest Du hier:

• https://job-fuer-kluge-
koepfe.de/de/

• RAK Bamberg | Rechtsanwaltsfachangestellte
(www.rakba.de/service/berufsausbildung/rechtsanwaltsfach
angestellte)

• www.reno-wuerzburg.de

• https://www.renobundesverband.d
e/Themen-Ausbildung.html

• www.recht-clever.info

• https://web.arbeitsagentur.de/beru
fetv/detailansicht/7958

• https://renoimnorden.de/

https://job-fuer-kluge-koepfe.de/de/
https://www.rakba.de/service/berufsausbildung/rechtsanwaltsfachangestellte/?&rex_version=1
https://www.reno-wuerzburg.de/
https://www.renobundesverband.de/Themen-Ausbildung.html
http://www.recht-clever.info/
https://web.arbeitsagentur.de/berufetv/detailansicht/7958
https://renoimnorden.de/


Wir freuen uns
auf euch!


